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.  PRESENTACION

La Secretaria de Educacion Publica del Gobierno Federal y el Gobierno del Estado de
México celebraron el 18 de septiembre de 2000 el Convenio de Coordinacioén para la
Creacion, Operacién y Apoyo Financiero del Tecnologico de Estudios Superiores de
Chimalhuacan (TESCHI), como un organismo publico descentralizado de caracter
estatal, a fin de contribuir a la consolidacion de los programas de desarrollo de la
educacion superior tecnolégica en la Entidad. El Gobierno del Estado de Mexico,
sujetandose a los lineamientos que indica el Convenio de Coordinacion, realizd las
acciones juridicas necesarias correspondientes para expedir el decreto del Ejecutivo, que
crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter Estatal denominado
Tecnolégico de Estudios Superiores de Chimalhuacan, publicado en la Gaceta del

Gobierno el 11 de enero de 2001.

Derivado de lo anterior, y en cumplimiento al decreto numero 214 por el que se expidio
la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios,
publicada el 26 de noviembre de 2020, y que tiene por objeto establecer la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los Archivos en posesion de
cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
de cualquier persona fisica, juridica colectiva o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad del Estado de México y municipios. Asi como
determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos
y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de Archivos privados de relevancia

histérica, social, cultural, cientifica y técnica estatal.

Es por ello que en cumplimiento de sus funciones, el Tecnolégico de Estudios Superiores

de Chimalhuacan elaboré el Catalogo de Disposicién Documental, s donde se realiza
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el registro general y sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el

destino final de los documentos de archivo.

El catalogo de disposicién documental permite planificar, a través de un esquema, la
organizacidén normalizada de la produccion documental de los sujetos obligados, es decir
accede a establecer el periodo durante el cual la documentacién debe resguardarse en
los archivos de tramite y de concentracion; determinar si los documentos de archivo
deben ser conservados permanentemente o bien eliminarse, de manera autorizada y de
acuerdo con la normatividad aplicable; ademas de registrary controlar la clasificacion de

la informacién de las series documentales de los sujetos obligados.

II. OBJETIVO

II.1. GENERAL

Establecer una base metodolégica que oriente la elaboracién de instrumentos especificos

de disposicion documental generados en las unidades administrativas del Tecnoldgico

de Estudios Superiores de Chimalhuacan.

II.2. ESPECIFICOS

= Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado
en la identificacion precisa de las series y subseries documentales y en la

valoracién de su informacion.
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= Conocer el proceso de asignacion de valores a cada una de las series y subseries

documentales identificadas.

» |dentificar los elementos que permitan, con base en los valores, reconocer la
documentacion (til para el tramite y las gestiones institucionales asociadas a una

norma legal, fiscal o contable.

= Elaborar un instrumento de control y seguimiento de las series y subseries
documentales producidas por el Tecnolégico de Estudios Superiores de

Chimalhuacan, a partir de los resultados del proceso de identificacion y valoracion.

lll. FUNDAMENTO LEGAL

El Catalogo de Disposicion Documental del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Chimalhuacan, se alinea al marco juridico sefialado en los articulos 4 fraccion XIII, 13
fraccion 11, 31 fraccion lll, 37, 51, 55 y 56 de la Ley General de Archivos y de los articulos
4 fraccion X1V, 13 fraccién I, 31 fraccién lll, 37, 51, 55 y 56 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, que regula al registro
general y sistematico que establecen los valores documentales, la Vigencia Documental,

los plazos de conservacion y la Disposicion Documental

IV. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL EL TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS SUPERIORES DE CHIMALHUACAN.

El Catalogo de Disposicion Documental se encuentra alineado al Cuadro General de

Clasificacion Archivistica del Tecnolégico de Estudios Superiores de Chimalhuacan, en
ntinuacion:

referencia a las funciones sustantivas y comunes, como s€ detall
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S mlmstraclonﬁ elas actuvndades.academlcas y docentes ‘ _ i 7

E 2S Coordmaclon de estuﬁuos de posgrado e mvestlgaclon W Z
3S Vmculaclon educatlva _ NS : ' e 4 ,“
4S Control escolar e — 5 =
f 53 Desarrollo academlco R (i ; ‘ e mw o MM

1C Planeacwn evaluaclon estadlstlca e |gualdad de genero

' 2C Admlmstracmn de Ios recursos humanos financieros, materlales y servnclos

| generales -
. 4C Juntas = ————————————— , .
SC Gestlon documental y admlmstracmn de atercwlllvros w

Al respecto, se agrega como anexo el Catalogo de Disposicion Documental del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Chimalhuacan, del cual se debera de identificar e
integrar la informacion que se requiere para su llenado por las Unidades Administrativas

del TESCHI.
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